
フードバンク情報交換会 参加者の皆様 
 

交通費精算に関するご案内 
 

株式会社マイファーム  担当：三浦 
 

 この度は、 フードバンク情報交換会に参加いただき誠にありがとうございま

す。 
本会議にご参加いただくにあたり、農林水産省事業の予算（株式会社マイファ

ーム受託）で交通費等（高速代、ガソリン代、駐車場代、公共交通機関利用

料）をお支払い（精算）することが可能です。交通費の精算をご希望の方は、

以下の【要項】をご確認のうえ、申請手続きをおこなってください。 
 
 

【要項】 
１．対象者となる方 
・食料提供活動（フードバンク、フードパントリー ）をしている団体・個人、 
 食品関連事業者 
 
２．お支払い対象の交通費 
・会議ご参加の際の「高速代、ガソリン代、駐車場代、公共交通機関利用料」

をお支払い対象としております。 
・経路については、本人居住地もしくは勤務先所在地から会場までの妥当な経

路の往復交通費をお支払いいたします。 
・各経費の精算内容については、以下表のとおりです。 



経費 内容 必要書類 
高速代 本人居住地/勤務先所在地の最

寄り I.C から会場の最寄り I.C ま

で、入り口と出口が違う場合は

理由の補足をお願いします。 

領収書 
(宛名記入欄がある場合

は、株式会社マイファ

ームとご記入ください ) 
ガソリン代 ・本人居住地/勤務先所在地か

ら会場まで 
・1km あたり 20 円でお支払い 

経路の分かる資料（グ

ーグル等） 

駐車場代  領収書 
(宛名記入欄がある場合

は、株式会社マイファ

ームとご記入ください ) 
在来線・路線バス

等の近隣交通費 
本人居住地/勤務先所在地の最

寄り駅から会場の最寄り駅まで 
経路の分かる資料（ジ

ョルダン等） 
新幹線等、特急券

が必要な交通費 
 領収書 

(宛名記入欄がある場合

は、株式会社マイファ

ームとご記入ください ) 
宿泊費 会議研修が二日に亘り、かつ、

本人居住地/勤務先所在地から

会場まで 60km 以上の場合にお

支払いいたします。 
上限金額： 
都内 12,000 円、都内以外

10,000 円 

領収書 
(宛名記入欄がある場合

は、株式会社マイファ

ームとご記入ください ) 

 
３．お支払い方法（当日精算と後日振込み）について 
・領収書を伴わない精算（在来線・路線バス、高速・有料道路を利用しない車

両移動など）の場合は、会議の当日、会場にて現金でお支払いを行います。 
可能な限り、当日精算でのご対応・ご協力をお願いいたします。 
・会議開始時点で、領収書を用意できる場合も当日精算可能です。 
・会議の際に領収書が揃わない場合は、後日、マイファームに E メールにて請

求いただき、その後、ご指定の金融機関口座に入金させていただきます。 

 

≪当日清算の場合≫ 

・必要書類をご準備うえ、印刷の都合上、会議研修の 2 日前までにマイファー

ム宛（foodbank_keihi@myfarm.co.jp）にご連絡いただければ会場に印刷して

お持ちします。2 日前の申請に間に合わなければ、お手数おかけしますがご自

身で請求書‐領収書を印刷して会場までお持ちください。 
 
【必要書類】 



 ①【当日精算用】R6_参加者交通費精算請求書-領収書.xlsx 
 ②経路（グーグルや、ジョルダン）が分かるもの 

経路データの添付の仕方は別添「R6_交通費精算について」を参考に添付く

ださい。 

 

【当日のお持ち物】 
・印鑑：当日会場で領収書に押印いただきます。 
 【連絡先 E メールアドレス】 
 foodbank_keihi@myfarm.co.jp 

 ＊弊社にて当日のご精算金額を準備する都合上、早めのご連絡いただけます

よう、ご協力の程宜しくお願い申し上げます。 
 
≪後日振込みの場合≫ 
・必要書類をご準備のうえ、マイファーム宛

（foodbank_keihi@myfarm.co.jp）にメールでご連絡ください。その後、ご指

定の金融機関口座に入金させていただきます。 
 
【必要書類】 
 ①【後日精算用】R6_参加者交通費精算請求書.xlsx 
 ②経路（グーグルや、ジョルダン）が分かるもの 
 ③領収書（PDF や画像） 
経路データの添付の仕方は別添「R6_交通費精算について」を参考に添付く

ださい。 
 
 
ご不明点等ございましたらご連絡ください。 
よろしくお願いいたします。 
 

以上 
------------------------- 
株式会社マイファーム 三浦 
（フードバンク活動強化に向けた専門家派遣等委託事業） 
  
〒  
京都府京都市下京区東塩小路町 番地 辰巳ビル 階 

：foodbank_keihi@myfarm.co.jp ：  
：  

 


